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Документы, необходимые для предоставления государственной услуги 

Документы, предоставляемые заявителем: 

1. Запрос (заявление) на предоставление государственной услуги (далее — запрос). 

2. Доверенность, оформленная в установленном порядке, подтверждающая полномочия представителя действовать от 
имени заявителя (при обращении лица, уполномоченного заявителем). 

3. Правоустанавливающие документы, подтверждающие имущественные права заявителя на: 

 занимаемое здание, строение, сооружение, помещение, которое является местом фактического нахождения (местом 
осуществления деятельности) организации, индивидуального предпринимателя, размещающих вывеску (при наличии 
документов, не подлежащих государственной регистрации, а также в случае отсутствия указанных документов в 
Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее — ЕГРП), а также в случае 
отсутствия указанных документов и сведений в органе исполнительной власти города Москвы, уполномоченном на 
управление и распоряжение земельными участками, находящимися в государственной собственности города Москвы, и 
земельными участками, находящимися на территории города Москвы, государственная собственность на которые не 
разграничена); 

 весь объект (все помещения объекта) в случае размещения вывесок на внешних поверхностях торговых, 
развлекательных центров, кинотеатров, театров, цирков; 

 земельный участок, на котором расположены здание, строение, сооружение, которые являются местом фактического 
нахождения (местом осуществления деятельности) организации, индивидуального предпринимателя, размещающих 
отдельно стоящую вывеску, в случае если право на земельный участок в соответствии с законодательством 
Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним, а также в случае отсутствия сведений о правах на земельный участок в 
Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, а также правоустанавливающие 
документы, подтверждающие имущественные права на здания, строения, сооружения и земельный участок, на котором 
предусматривается размещение отдельно стоящей информационной конструкции, за исключением размещения 
ценовых табло АЗС за пределами границ земельных участков, занимаемых автозаправочными станциями; 

 автозаправочные станции в случае размещения ценовых табло АЗС за пределами границ земельных участков, 
занимаемых автозаправочными станциями. 

4. Документы технической инвентаризации — поэтажный план помещения, выданный уполномоченной организацией, 
кроме случаев подачи запроса в отношении дизайн-проекта размещения отдельно стоящих информационных 
конструкций, в том числе ценовых табло АЗС. 

5. Утвержденный собственником или иным правообладателем здания, строения, сооружения, помещения, земельного 
участка дизайн-проект размещения вывески, в том числе в случае размещения отдельно стоящей конструкции, 
подготовленный и оформленный в соответствии с требованиями согласно приложению 2 к Регламенту. 

6. В случае установки информационной конструкции (вывески) на крыше здания, строения, сооружения: 

 заключение о несущих способностях крыши здания, строения, сооружения, оформленное уполномоченной проектной 
организацией; 

 проект информационной конструкции и заключение экспертной организации о его соответствии требованиям 
технических регламентов, строительных норм и правил (СНиП), Правилам устройства электроустановок (ПУЭ), 
стандартам Единой конструкторской документации (ЕСКД) и другим нормативным требованиям; 

 проект электроустановки конструкции и заключение экспертной организации о его соответствии требованиям 
технических регламентов, СНиП, ПУЭ, стандартам ЕСКД и другим нормативным требованиям (для информационных 
конструкций, предполагающих наличие электроустановки). 

7. Информация (фото, архивные данные и т.п.), подтверждающая отношение вывески к информационным конструкциям, 
исторический облик которых определен архитектурным проектом здания (для уникальных информационных 
конструкций, исторический облик которых определен архитектурным проектом здания). 

8. Сведения о регистрации в установленном порядке на территории Российской Федерации товарного знака или о 
наличии международного договора Российской Федерации (в случаях использования в вывесках изображений 
товарных знаков, в том числе на иностранных языках). 

Заявителем к интерактивной форме запроса прикрепляются электронные копии (электронные образы) документов, 
указанных в пунктах 3–8, в формате PDF, ZIP, подписанные в установленном порядке электронной подписью. 
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Документы, получаемые уполномоченным должностным лицом Комитета с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия, в том числе посредством доступа к сведениям 
Базового регистра: 

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц). 

2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных 
предпринимателей). 

3. Документ, подтверждающий зарегистрированное право заявителя на здание, строение, сооружение, помещение, 
которое является местом фактического нахождения (местом осуществления деятельности) организации, 
индивидуального предпринимателя, размещающих вывеску (в случае если такой документ подлежит государственной 
регистрации). 

4. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на земельный участок, на котором расположены 
здание, строение, сооружение, которые являются местом фактического нахождения (местом осуществления 
деятельности) организации, индивидуального предпринимателя, размещающих вывеску (в случае если сведения о 
правах на земельный участок содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним). 

5. Договор аренды здания, строения, сооружения в случае, если указанный документ выдан Департаментом городского 
имущества города Москвы. 

6. Согласование/мотивированный отказ Департамента транспорта и развития дорожно-транспортной инфраструктуры 
города Москвы в согласовании дизайн-проекта размещения ценовых табло АЗС. 

7. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, выданное Комитетом рекламы, информации и 
оформления города Москвы, Департаментом средств массовой информации и рекламы города Москвы. 

8. Кадастровый паспорт на здание, строение, сооружение (при размещении вывесок на внешних поверхностях зданий, 
строений, сооружений). 

9. Кадастровая выписка (сведения) о земельном участке (при размещении отдельно стоящих информационных 
конструкций). 

10. Согласование или мотивированный отказ в согласовании Департаментом культурного наследия города Москвы 
дизайн-проекта (при размещении вывесок на внешних поверхностях зданий, строений, сооружений, являющихся 
объектами культурного наследия, выявленными объектами культурного наследия, объектами, расположенными в 
границах территорий объектов культурного наследия, выявленных объектов культурного наследия, а также объектами, 
расположенными в границах территорий объектов культурного наследия, выявленных объектов культурного наследия, 
а также при размещении вывесок на внешних поверхностях торговых, развлекательных центров, кинотеатров, театров, 
цирков, расположенных в границах территорий зон охраны объектов культурного наследия). 

11. Информационное письмо Департамента культурного наследия города Москвы о соответствии проекту реставрации и 
приспособления объекта культурного наследия, предусматривающему размещение информационных конструкций 
(вывесок) на крышах зданий, строений, сооружений, являющихся объектами культурного наследия, выявленными 
объектами культурного наследия. 

12. Согласование или отрицательное заключение Федеральной службы охраны Российской Федерации (при размещении 
вывески на крышах зданий, строений, сооружений, расположенных по трассам проезда (передвижения) и в местах 
постоянного и временного пребывания объектов государственной охраны в городе Москве). 

Заявитель имеет право представить документы, получаемые уполномоченным должностным лицом Комитета с 
использованием межведомственного информационного взаимодействия, по собственной инициативе. 

Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является исчерпывающим. 
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